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Peringkat Pengguna – Pentadbir IT 

Pentadbir IT perlu login dengan memasukkan No Kad Pengenalan sebagai username 

dan katalaluan di Menu Daftar Masuk. Sekiranya Berjaya login, paparan seperti Rajah1 

akan dipaparkan. 
 

Rajah 1 
 

Rajah 2 
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Peringkat Pengguna – Peserta Kursus (PK) 

Terdapat tiga Menu Utama iaitu: 

1. Laman Utama 

2. Katalog Kursus 

3. Akaun Pengguna 

Rajah 3 Paparan Menu Laman Utama 
 

 

Rajah 4 Paparan Menu Katalog Kursus 
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Rajah 5 Paparan Menu Akaun Pengguna > Daftar Masuk 

Pengguna perlu masukkan No Kad Pengenalan dan kata laluan dan tekan butang Daftar Masuk 

seperti Rajah 6. 
 

Rajah 6 
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Rajah 7 
 

Menu Katalog Kursus 
 

 

Rajah 8 

Senarai Kursus yang dianjurkan akan dipaparkan di Menu Katalog Kursus seperti di Rajah 8. 

Pengguna perlu klik butang Lihat untuk maklumat terperinci kursus. Pengguna juga boleh Mohon 

Kursus dengan tekan butang Mohon Kursus seperti di Rajah 9. 
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Rajah 9 
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Menu Kursus Saya > Senarai Permohonan 
 
 
 

 

Rajah 10 

Kursus yang telah dimohon oleh PK akan dipaparkan dan Status adalah ‘Dalam Proses’. PK 

boleh batalkan permohonan kursus dengan tekan butang Batal. PK juga perlu memuatnaik dokumen 

sokongan yang telah ditandatangani oleh Ketua seperti di Rajah 9 dan Rajah 10. 
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Menu Kursus Saya > Kursus Semasa 

Senarai kursus yang dimohon oleh PK yang telah diluluskan oleh PYK akan dipaparkan di 

laman ini. 
 

 

Rajah 11 

Penilaian Kursus 
 

 

Rajah 12 
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Cetak Surat Tawaran Kursus 

PK perlu klik butang Cetak Surat seperti di Rajah 13 dan Rajah 14 akan dipaparkan. 
 

 

Rajah 13 
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Rajah 14 

 

Kursus Saya > Sejarah Permohonan 

Senarai kursus yang telah dihadiri oleh pengguna akan dipaparkan dan pengguna boleh 

cetak Sijil Kursus di Laman tersebut seperti di Rajah 15 dan Rajah 16. 
 

 

Rajah 15 
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Rajah 16 
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Peringkat Pengguna – Pegawai Latihan Zon/ Penganjur Kursus (PLZ/ PGK) 

Pengurusan Kursus dan Permohonan Kursus Kakitangan 

1. Mendaftar kursus yang akan ditawarkan 
 

1.1 Log masuk SeM di URL http://mkak-apps.moh.gov.my/sem dan klik Menu Akaun 

Pengguna > Log Masuk. Masukkan No Kad Pengenalan dan Kata Laluan seperti di Rajah 17. 
 

Rajah 17 

PLZ/ PGK akan berjaya log masuk dan Dashboard seperti di Rajah 18 akan dipaparkan. 
 

Rajah 18 

http://mkak-apps.moh.gov.my/sem
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1.2 Klik Menu Utama > Pengurusan Kursus Zon dan klik Submenu Pengurusan Kursus Zon. 

Rajah 19 berikut akan dipaparkan. 
 

Rajah 19 

1.3 Klik butang Tambah Kursus dan laman seperti di Rajah akan dipaparkan. PLZ/ PGK 

perlu mengisi semua field yang diperlukan seperti berikut: 

a. Nama Kursus: Perlu di isi dengan huruf besar. 

b. Objektif: Tujuan kursus dianjurkan. 

c. Tarikh Mula: Tarikh Mula kursus. 

d. Tarikh Akhir: Tarikh Akhir kursus. 

e. Masa Mula: Masa Mula kursus. 

f. Masa Akhir: Masa Akhir kursus. 

g. Tempat: Lokasi kursus dijalankan. 

h. Nama Penyelaras: Nama PLZ/ PGK 

i. No Telefon Penyelaras: No Telefon Pejabat PLZ/ PK 

j. Emel Penyelaras: Emel PLZ/ PGK yang akan digunakan oleh PK untuk menghantar 

Borang Sokongan Permohonan Kursus yang telah ditandatangani Ketua masing- 

masing. 

k. Jenis: Jenis Kursus 
 

Jenis Penerangan 

Terbuka Kursus boleh dimohon oleh semua PK 

Tertutup Kursus hanya boleh dimohon oleh PK 
tertentu sahaja 

l. Status: Status Kursus 
 

Status Penerangan 

Aktif Kursus akan dipaparkan dalam Katalog 
Kursus 

Tidak Aktif Kursus tidak akan dipaparkan dalam 
Katalog Kursus 

m. Kod Kursus Tertutup: Kod Kursus akan diwujudkan oleh PLZ/ PGK dan diberikan 

kepada PK Jenis Kursus Tertutup sahaja. 
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n. Mod Kursus: 
 

Mod Penerangan 
Online Kursus dijalankan secara maya 

Bersemuka Kursus dijalankan secara bersemuka 
dan hadir ke tempat kursus 

Hybrid Kursus dijalankan secara maya dan 
bersemuka. 

o. Pautan VC: Pautan video conferencing samada menggunakan aplikasi Zoom, Google 

Meet, Cisco Webex atau lain-lain. 

p. Kriteria Pemilihan Peserta Kursus: Boleh masukkan Gred yang layak mohon kursus 

atau Prerequisite untuk memohon kursus tersebut. 
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Rajah 20 

1.4 Mesej Kursus Berjaya Disimpan akan dipaparkan seperti di Rajah 21 . 
 

 

Rajah 21 
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2. Mengemaskini kursus yang ditawarkan 
 

2.1 Klik butang Pensil untuk Kemaskini Kursus dan mesej Kursus telah berjaya dikemaskini 

akan dipaparkan seperti di Rajah 22. 
 

 

Rajah 22 
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3. Memadam kursus yang ditawarkan 
 

3.1 Klik Butang Tong Sampah untuk memadam kursus yang didaftarkan dan mesej Adakah 

anda pasti untuk padam rekod ini? Akan dipaparkan. Jika klik OK, mesej Data Berhasil 

Dihapus akan dipaparkan. 
 

Rajah 23 

4. Meluluskan Permohonan Peserta Kursus (PK) 
 

4.1 Klik Butang Pencalonan untuk melihat senarai permohonan kursus oleh pengguna dan 

laman Pencalonan Peserta akan dipaparkan seperti di Rajah 24 dan Rajah 25. Klik Ikon Pilih 

atau Tidak Pilih untuk meluluskan permohonan kursus oleh PK. 
 

 

Rajah 24 



18  

 
 

Rajah 25 

4.2 Mesej Adakah anda pasti akan dipaparkan dan jika klik OK, mesej Berjaya Dikemaskini akan 

dipaparkan seperti di Rajah 26 . 

 

Rajah 26 

5. Mengisi Kehadiran Peserta Kursus (PK) 
 

5.1 Klik Butang Kehadiran untuk daftar Kehadiran PK seperti di Rajah 27. 
 

 

Rajah 27 

5.2 Senarai Kehadiran Peserta Kursus akan dipaparkan. PLZ perlu klik Butang Lengkap Hadir atau 

Tidak Hadir. Apabila salah satu butang diklik, mesej Adakah anda pasti akan dipaparkan. Mesej 

Berjaya Dikemaskini akan dipaparkan seperti di Rajah 28. 
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Rajah 28 
 

 
6. Memantau Penilaian Peserta Kursus (PK) 

 

6.1 Klik Butang Penilaian Peserta untuk melihat Senarai Peserta kursus yang telah hantar 

penilaian seperti di Rajah 29. 
 

 

Rajah 29 
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6.2 Senarai Penilaian Peserta Kursus akan dipaparkan seperti di Rajah 30 . 
 

Rajah 30 


